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- UNIVERZITA KARLOVA V PRAZE
KATOLICKA TEOLOGICKA FAKULTA

Volebni a jednaci Fad Akademického sendtu
Katolické teologické fakulty
Univerzity Karlovy v Praze

Akademicky sendt Katolické teologické fakulty
se podle § 27 odst. 1 pism. b) a § 33 odst. b) zdkona ¢ 111/1998 Sb.,
o vysokych Skoldch a o zméné a doplnéni dal§ich zdkonii (zdkon o vysokych Skolach),
usnes! na tomio Volebnim a jednacim Fdadu Akademického sendtu Katolické teologické fakulty
Jako na jejim vnitFnim pFedpisu.

Cést prvni
Volebni fad

Cl.1
Uvodni ustanoveni

1. Akademicky senat Katolické teologické fakulty (dale jen ,sendt”) je samospravny
zastupitelsky organ Katolické teologické fakulty (dale jen ,fakulta”). Jeho postaveni a
plisobnost upravuje zakon o vysokych Skolach, vnitini piedpisy univerzity a vnitini
predpisy fakulty.

2. Cleny senatu voli ze svych fad ¢lenové akademické obce fakulty (dale jen ,,akademicka
obec®), zvlast' akademiéti pracovnici a zvla3t' studenti. Senat méa 12 Clend, ztoho 8
volenych ze sboru akademickych pracovnikdi a 4 volené ze sboru student. Funkéni
obdobi ¢lenti senatu je dvouleté.

3. Volby jsou piimé, s tajnym hlasovanim.

Cl.2
Vyhlaseni a organizace voleb

1. Nejpozdéji $est tydnd pfed uplynutim funkéniho obdobi &lentt senatu, vyhlasuje senat
volby. Volby se konaji nejpozdéji tyden pfed koncem funké&niho obdobi &lent senatu.
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o

Volby organizuje sendt. Za timto Gcelem voli v dostateném pfedstihu ze svych fad
volebni komisi, kterd ma nejméné tii &leny. Clenstvi ve volebni komisi je neslugitelné
s kandidaturou do sendtu, pfijetim kandidatury zanik4 &lenstvi ve volebni komisi. Neni-li
mozno do volebni komise zvolit dostateny pocet ¢lentl senatu, miize byt zvolen na navrh
llena senatu jiny &len akademické obce. Studenti iakademilti pracovnici musi byt
zastoupeni nejméné jednim ¢lenem. Komise voli ze svého stfedu pfedsedu.

V ptipadé dopliiovacich voleb do sendtu' se ustanoveni tohoto volebniho fadu pouiji
pfiméteng.

V ptipadé mimotidnych voleb® do sendtu volby organizuje d&kan fakulty; ustanoveni
tohoto volebniho fadu se pouZiji piimé&fené.

Termin a mista kondni voleb stanovi senat tak, aby $lo nejméné o dva a nejvySe o tfi po
sob& nasledujici dny, kdy se na fakult& kona vyuka, a aby kazdy den bylo moZno hlasovat
na kazdém stanoveném misté nejméné ¢tyfi hodiny.

Usneseni ¢ vyhlageni voleb se bezodkladné zvefejiiuje na ifedni desce fakulty.

CL 3

Seznamy

Nejpozd&ji tfi tydny pfed prvnim dnem voleb d&kanat fakulty vypracuje a pfedsedovi
sendtu preda

a) seznam studentd, kte#f jsou Eleny akademické obce;

b) seznam akademickych pracovniki, ktefi jsou zafazeni na fakulte.

Predseda senatu volebni seznamy akademickych pracovniki a studentl, ktefi jsou
opravnéni volit do senétu, pfeda pfedsedovi volebni komise.

Cl. 4
Kandidati, kandidatni listiny, ptiprava voleb

Za kandidata do senatu miZe byt navrZen akademicky pracovnik nebo student, kiery je
¢lenem akademické obce.

Kandidaty mZe navrhovat kterykoli ¢len akademické obce. Pisemny navrh spolu se
souhlasem kandidata se podava predsedovi volebni komise nejpozdé&ji 15 dni pfed prvnim
dnem voleb; okamZik pfedani navrhu je povaZovan za registraci kandidata.

Po ptezkouméni opriavnénosti a naleZitosti navrhii sestavi volebni komise kandidatni
listiny, které zvefejni na ufedni desce senatu dva tydny pfed prvnim dnem voleb.

"Cl. 6 odst. S statutu fakulty.
2 CL 6 odst. 6 statutu fakulty.



Volebni a jednaci Fad AS KTF Univerzity Karlovy v Praze

Volebni komise pfipravi volebni mistnost a vybavi ji dvéma zapeceténymi hlasovacimi
schrankami, jednou pro sbor akademickych pracovnikl a jednou pro sbor studenti; dale
pak hlasovacimi listky, na nichZ jsou pod pofadovymi &isly uvedena v abecednim pofadi
pfijmeni a jména kandidatl, psacimi potfebami a prostorem pro vpravu hlasovacich listki.

CL5

Volebni kampari

Jednotlivi registrovani kandidati i jejich skupiny mohou vést po dobu dvou tydnii pied
prvnim dnem voleb volebni kampati, v niZ se piedstavi akademické obci. Volebni kampari
musi byt vedena Cestné a vécné.

Registrovani kandiddti mohou po stanovenou dobu prezentovat své volebni materialy
v rozsahu jedné strany A4 na vyvésn{ desce fakulty k tomu ur¢ené a na internetové strance
fakulty.

Volebni agitace neni dovolena v dobé& voleb.

Cl 6
Prib&h voleb

Ve volebni mistnosti musi byt nepfetrZit® piitomni alespofi dva ¢lenové volebni komise
nebo alesponi jeden ¢len volebni komise spolu s osobou komisi povéfenou; dohliZeji na
fadny chod voleb. Touto povéfenou osobou nesmf byt kandidat.

Po pfichodu do volebni mistnosti a prokdzani totoZnosti podepiSe voli¢ ve volebnim
seznamu pfevzeti hlasovaciho listku.

V prostoru uréeném k upravé hlasovacich listki zakrouzkuje voli¢ na hlasovacim listku
potadova éisla volenych kandidatd. MitZze zakrouZkovat maximalné tolik kandidatd, kolik
jich m4 byt ve sboru, k némuz voli¢ nalezi, zvoleno.

Hlasovaci listek je neplatny, jsou-li jména kandidati pfeskrtana, jsou-li na hlasovaci listek
dopsani dal3i kandidati nebo je-li zakrouzkovano vice kandidath, nez kolik jich ma byt v
daném sboru zvoleno.

Prazdny hlasovaci listek, tj. nezakrouzkovéni ani jednoho z pofadovych &isel kandidata,
znamena, Ze se voli¢ zdrzel hlasovani.
Upraveny hlasovaci listek vloZi voli¢ do otvoru zapedeténé schranky pro hlasovani.

Po skon&eni prvniho dne je otvor hlasovaci schranky zapeCetén za Gi¢asti alespofi dvou
¢lentt volebni komise a schranka je bezpetné uloZena; druhy den je pecet’ odstranéna
&leny volebni komise, pfi¢emz neporudenost peceti je pftedem zkontrolovana.
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Cl. 7
Vysledky voleb

Bezprostfedné po uplynuti hodiny stanovené pro ukonceni hlasovani jsou volebni
schranky rozpeletény na zaseddni volebni komise za ucasti viech jejich ¢élend. Jsou
spofitany odevzdané volebni listky zvla§t’ pro obg &asti akademické obce a rozdéleny na
platné a neplatné.

Volebni komise sette hlasy na platnych volebnich listcich a sestavi pofadi podle pottu
ziskanych hlasi pro kazdou ¢ést akademické obce samostainé,

Cleny senatu se stavaji kandidati, kteti ve volbach ziskali v daném sboru nejvy3si podet
platnych hlasa.

O pofadi kandidat, ktefi ve volbach obdrZeli shodny podet hlast, rozhoduje los.
Losovani provede volebni komise.

Volebni komise vyhotovi zdpis o prabghu a vysledcich hlasovani, ktery &lenové komise
podepisi. Vysledek voleb zvefejni ihned na Ufedni desce senatu a pisemné jej sdéli
zvolenym kandidatim a dékanovi.

Cast druha
Jednaci fad

CL 8
Uvodni ustanoveni

Senat za svou &innost odpovida akademické obci, o jejiz spoleéné dobro musi dbat.

€9

Prvni (ustavujici) zasedani senatu

Prvni zasedani senatu svolaji lenové pfedsednictva nejpozdgji do 14 dnfi po skonéeni
svého funk&niho obdobi. Ozndmeni o ustanovujicim zasedédni se vyvési na ufedni desce
fakulty.

Jednéni ustavujiciho zasedani senatu Fidi nejstar§i pftomny Elen senétu, a to aZ do zvoleni
piedsedy senatu (déle jen piedseda).

Na ustavujicim zasedani voli senat tajnou volbou nejprve pfedsedu a dale dva
mistopiedsedy sendtu, kteff tvoi{ pfedsednictvo senatu (déle jen ,,pfedsednictvo®). K tomu
Gcelu voli té{¢lennou volebni komisi. Navrhy na &lena pfedsednictva jsou podminény
souhlasem navrhovaného. Ke zvoleni &lenem pfedsednictva je tieba nadpolovi¢ni vétdiny
hlast viech ¢lentt senatu. Zvolen je kandidat, ktery ziskal nejvétsi poCet hlast. V pfipadé

rovnosti rozhoduje los; losovani provede volebni komise.
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Cl. 10
Pfedsednictvo a jeho ¢innost

Ptedsednictvo je vykonnym organem sendtu.

Pfed koncem funkéniho obdobi élena senatu jeho €lenstvi v pfedsednictvu zanika

a) soucasné se zanikem ¢lenstvi v senatu;

b) dnem dorueni pisemného prohladeni, jimZ se &len vzdava ¢lenstvi v piedsednictvu,
pfedsedovi sendtu;

¢) jestliZe senat usnesenim rozhodne o odvolani ¢lena piedsednictva z funkee.

Jestlize €lenstvi v pfedsednictvu zanikne podle odstavce 2, kond se na nejbliz§im zasedani

senatu tajna volba nového lena predsednictva.

Piedsednictvo zejména

a) navrhuje program jednotlivych zasedanf senatu;

b) pfipravuje podklady pro jednani a usnadeni senatu;

¢) svolava zasedani senatu;

d) predklada senatu navrh zpravy o &innosti senétu;

e) zajistuje zvetejnéni zapisu a usneseni z jednani senatu;

f) dbd o realizaci usneseni senatu;

g) plni tkoly, jimiZ bylo povéfeno senatem.

Predseda nebo povéfeny &len pfedsednictva vystupuje za senét navenek.

Kazdy &len senatu ma pravo predkladat pfedsednictvu pisemné néavrhy k projednani

senatem. Pfedsednictvo je povinno pfedloZené navrhy zafadit na program nejbliziiho

fadného zaseddni senatu, nedohodne-li se s pfedkladatelem jinak.

Prostfednictvim ptedsednictva mohou pisemné podndty pro jednani senatu pfedklddat

ostatni ¢lenové akademické obce. Pfedsednictvo je povinno se vSemi podnéty senat

seznamit.

Pozvanka s programem a zpravidla téZ materialy, které budou projednavany, se odesilaji

tak, aby byly dorudeny ¢leniim senatu, d&kanovi a Velkému kancléfi alespoti 5 dni pred

tadnym zaseddnim sendtu. Ve vyjimeénych a zdivodnénych pifipadech, zejména pro

gasovou tiseft, mohou byt materialy rozdany pfed samotnym zasedanim.

¢l 11
Radna a mimotadna zasedani sendtu

Rédné zasedani senatu se kona kazdy mésic akademického roku. Datum, hodinu a misto
konani tadnych zasedani stanovi p¥edsednictvo obvykle na zac¢atku semestru.
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Mimoifadné zasedani sendtu muZe piedsednictvo svolat z vlastniho podnétu; dale je
piedsednictvo povinno bezodkladné svolat mimofadné zasedani senatu, jestlize o to
poZada dékan nebo alespori tfetina ¢leni senatu.

Vechna zaseddni senatu jsou vefejnd pistupna. Casovy plan a program zasedani musi byt
zvefejiiovan v dostatelném piedstihu na tfedni desce sendtu.

ClL 12
Jednani senatu

Utast ¢lena senatu na jednéni sendtu (dale jen “jednani”) je nezastupitelnd. NemiZe-li se
jednani Wiastnit, je povinen se pfedem pfedsednictvu omluvit, a to pisemng, je-li to
mozng.

Nestanovi-li vnitini pfedpisy fakulty jinak, lze jednani zahajit, je-li pfitomna nadpolovi¢ni
vétdina viech ¢&lent sendtu. NemiZe-li senat jednat, uréi pfedsednictvo novy termin
zasedani.

Jednani fidi néktery z ¢lenll pfedsednictva.

V Gvodu svého jednani schvaluje sendt program zasedéni, navrZeny predsednictvem.
K n&mu mohou ¢&lenové sendtu navrhnout zmény a dopliky; o téchto ndvrzich rozhodne
sendt pfi schvalovani programu.

Po schvaleni programu nasleduje schvaleni navrhu zépisu z minulého jednani.

K jednotlivym bodiim programu se kond rozprava. Se souhlasem €lendl sendtu miiZe
v rozpravé vystoupit i kaZdy ¢&len akademické obce a kaZdy pfizvany technicko-
hospodafsky pracovnik fakulty.

D&kan nebo v jeho zastoupeni prodékan ma pravo na zaseddni senatu vystoupit, kdykoliv
o to pozada.

Senat miZe hlasovanim odmitnout pfedloZené pisemné materidly jako nedostalujici.
Pislusny bod se v takovém ptipadé stahne z programu jednani.

Senat si mii¥e pro své jednani vyZadat stanovisko kteréhokoli orgénu fakulty.

¢l 13
Usneseni senatu

Senat rozhoduje usnesenim. Senat je zplsobily se usnaget, je-li pfitomna nadpoloviéni
vétiina jeho &lend.

Usneseni je pfijato, jestliZe se pro n& hlasovanim vyslovila nadpolovi¢ni vétSina
piitomnych, nejméng viak jedna tfetina vech Clenil sendtu. U usneseni tykajiciho se
nivrhu na jmenovani dékana je pro jeho pfijeti tfeba, aby se pro n& vyslovila nadpolovi¢ni
vétdina viech &lend senatu; u usneseni o ndvrhu na odvolani dékana je pro jeho pfijeti
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tfeba, aby se pro né vyslovily nejméné tii pétiny viech &lenil senatu; u usneseni tykajiciho
se vnitinich pfedpist fakulty je pro jeho pfijeti tieba, aby se pro né vyslovily alespor tfi
pétiny viech &lent sendtu.

3. Hlasovani o osobach je vzdy tajné. Rozhodne-li tak sendt, miize byt i v dalSich vécech
hlasovdno tajnym hlasovanim. Je-li hlasovéani tajné, hlasuje se hlasovacimi listky.
Konkrétni obsah hlasovaciho listku a zplisob vyznateni volby projednad sendt pfed
zacatkem hlasovani. Vysledek hlasovani zjistuji tfi skrutitofi z fad ¢lenl sendtu, urleni
senatem.

4. Usneseni k projednavanym zdleZitostem piijim4 senat obvykle na zéklad€ pisemné
formulovaného navrhu. Formulaci navrhu nebo — jestlize byly podany i protinavrhy —
navrhll mize byt povéfena skupina &lend senatu.

5. Usneseni senitu podepisuje pfedseda nebo jim povéfeny mistopiedseda. Usneseni se
zvefejiiuji na ufedni desce senatu a na internetovych strankach sendtu nejpozdgji do dvou
dnfi po zaseddni senatu. Pfedseda nebo jim povéfeny mistopfedseda neprodlené seznami
s obsahem usneseni ty osoby ¢&i organy, kterych se usneseni pfimo tyka.

Cl. 14
Zapis z jednani sendtu

1. Zkazdého jednéni se potizuje zapis. Navrh zdpisu je spolu s usnesenimi bezodkladné
zasilan viem ¢&lentim senatu, dékanovi, prod&kantim, tajemnikovi fakulty, Velkému
kancléti a viem osobam, kterych se pfimo tyka néktery z bodl jednani.

2. Zapis z jednani schvaluje senat na svém p¥{§tim zasedani. V pfipadé vyhrad k n€kterému
z bodti ndvrhu zépisu miize byt se souhlasem nadpolovi¢ni vétSiny pfitomnych Elend
sendtu v navrhu zépisu provedena oprava. Schvaleny zipis podepisuje pfedseda nebo jim
povéfeny mistopfedseda. _

3. Zapis se zvefejiiuje nejpozdéji do dvou dnit po schvaleni senatem na ufedni desce fakulty
a na internetové strance fakulty.

4. V zapisu se uvadi termin zasedani, kdo ze &lend senitu byl pfitomen, nepfitomen &
omluven, kdo byl na jednani pfizvén, kdo jednani pfedsedal, jaky byl program jednani,
kdo uvedl jednotlivé body, kdo se udastnil rozpravy se zdsadnimi ndvrhy ¢i
pfipominkami, jaka byla pfijata usneseni a jaké byly &iselné vysledky hlasovani. Pokud
bylo ptijato usneseni k bodu, ke kterému nebyly pfedloZeny pisemné materialy, uvede se
té¥ zakladni obsahova charakteristika tohoto bodu. Na zakladé vyslovného poZadavku
osoby, kterd pfednesla névrh, stanovisko nebo jiné sdéleni, popt. na zdklad® usneseni
sendtu, se v zépisu uvedou poZadované formulace z takového vystoupeni, pokud byl
pozadavek uplatnén pfi projednévéani daného bodu.

5. Zapisy se uchovavajf na fakultg a archivuji podle platnych predpisi.
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Cast tiet
Zvlastni ustanoveni o odvolani ¢lena senétu
“akademickou obei fakulty

ClL 15
Odvolani ¢lena sendtu

1. Clenstvi v senatu zanika pfed uplynutim funk&niho obdobi odvolanim, jestliZe se takto
vyslovi nadpoloviéni v&t§ina pFsluiné &asti akademické obce: akademickych pracovniki,
jde-li se o &lena senatu voleného z fad akademickych pracovniki, studentd, jde-li o &lena
senatu volengho z fad studentir’.

2. Podnét k odvoldni musi byt vyhotoven pisemné a obsahuje jméno a pfijmeni piisluSného
¢lena senatu, zdivodnéni podnétu, jméno, pfjmeni a podpis jeho podavatell. Piedklada
se predsedovi senatu; je-li pfedseda sendtu tim, jehoz se podnét k odvoladni tyka,
ptedklada se podnét jednomu z mistopfedsedl senatu.

3., Ptedseda, resp. mistoptedseda senatu (odstavec 2) si po obdrZeni podnétu bezodkladné od
dékanatu vyzada seznam &lend pfisluiné &asti akademické komise a ovéfi, zda jsou
viichni podavatelé jejimi ¢leny, zda podnét spliluje v8echny néleZitosti podle odstavee 2 a
je-li podn&t podan dostateénym podtem &lent akademické obee (odstavec 1).

4. O podnétu, jeho zdivodnéni, vysledku ovéfeni jeho oprdvnénosti (odstavec 3) a
disledcich vyhotovi predseda, resp. mistopfedseda sendtu (odstavec 2) protokol, ktery
bezodkladné zvefejni na Gfedni desce fakulty a zale €lenovi sendtu, k jehoZ odvolani byl
podnét dan, a dékanovi. V protokolu se téZ uvede datum jeho zvefejnéni.

5. Jestlize se pro odvolani ¢lena sendtu vyslovila nadpoloviéni vétSina pfisluiné Casti
akademické obce, pfestal byt nasledujicim dnem poté, kdy byl protokol podle odstavee 4
zvefejnén, &lenem senatu. Na nejbliZ§im zasedani senat vyhldsi dopliiovaci volby.

Cast &tvrta
Zavéredna ustanoveni

¢l 16
Schvaleni a uginnost, postup do nabyti u€¢innosti

1. Tento vnitini piedpis byl schvilen akademickym senatem fakulty dne 23. &ervna 2010 a
nabyva platnosti dnem schvaleni akademickym senétem univerzity.*

3 &1. 6 odst. 2 a odst. 4 pism, d) statutu fakulty.
* § 33 odst. 4 zdkona o vysokych Zkolach.
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2. Tento vniténi pfedpis nabyva G&innosti prvnim dnem po dni nabyti jeho platnosti.

ThLic. Mgr. Karel Siadek, Th.D. ThLic. Prokop HBroz, Th.D.
pfedseda AS KTF UK dékan KTF UK

Univerzita Harlova v Praze

AKADEMICKY cEMAT
Cygncny th 5
116 36 Praha 1
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Akademicky senat univerzity schvalil tento pfedpis dne 2 procinge 2041



