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JEDNACI RAD AKADEMICKEHO SENATU

PEDAGOGICKE FAKULTY
UNIVERZITY KARLOVY

Akademicky sendt Pedagogické fakuity se podle § 27 odst. 1 pism. b} a § 33 odst. 2 pism. ¢)
zakona ¢ 111/1998 Sb., o vysokych Skoldach a o zméné a doplnéni dal§ich zdkoni, ve znéni
pozdéjich predpisa (ddle jen , zdkon o vysokych Skoldach "), usnes! na tomto Jednacim Fadu
akademického sendtu Pedagogicke fakulty (ddle jen . jednaci Fad sendtu”) jako jejim vnitfnim
predpisu:

CAST L
Zasedani

ClL 1
Rédné zasedani

1. Akademicky sendt Pedagogické fakulty (dale jen ,,sendt”) je v obdobi od zafi do Servna
svolavan alespon jednou mési¢né.

2. Na konci kazdého semestru stanovi senat plan fadnych zasedani na nasledujici semestr.

3. Plan fadnych zasedani senétu je zvefejnén ve vefejné Casti internetovych stréanek
Pedagogické fakulty (dale jen ,fakulta®). Plan obsahuje den, misto a ¢as fadného
zasedani.

4. Materialy, které jsou uréeny k projednani senitem, obdrzi ¢lenové senatu alespon
5 kalenddfnich dni pfed konanim zasedani. V p#ipadg, Ze ¢lenové senatu neobdrzeli
podkladové materialy k nékterému bodu jedndni v této lhiit¢, mize ¢len senatu poZadat,
aby tento bod nebyl projednavan. O projednani bodu pak rozhoduje senit hlasovanim
dle ¢l. 4 odstavce 5 tohoto jednaciho fadu senatu.

Cl. 2
Mimotadna zasedani

1. Senat miZe byt také predsedou senatu svolan podle potfeby mimo plan fadnych
zasedani.

2. Predseda senatu svolava mimoiadné zasedani alespofi 5 dni pfed dnem zaseddni.
V pozvance predseda uvede den, misto, as a program zasedani. Pozvanka je rozeslana
¢lendm senatu a ¢Elendm kolegia dékana elektronicky, soufasné jsou piiloZeny
podkladové materialy pro jedndni. Pozvanka je dile zvefejnéna ve vefejné Casti
internetovych stranck fakulty.

3. Mimotadné zasedani svolava pfedseda sendtu do 10 dnit ode dne, kdy obdrZel Zadost
alespoti tietiny &lend senatu, dékana fakulty nebo rektora, pfedmétem Zadosti mohou
byt jen zaleZitosti, které nesnesou odkladu. Pokud jsou k navrZzenému bodu jednani
nutné podkladové materidly, musi byt piflohou Zadosti.

4. Mimotadné zasedani svolava piedseda senétu do 14 dnl ode dne, kdy obdrzel navrh na
odvolani ¢lena piedsednictva senatu, pokud v této Lhiité neni planovano fadné zasedani.
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11.

CL3

Pribéh zasedani
Zasedani senéatu je zahdjeno plijetim usneseni o schvélen( programu zasedanf. Clenove
senatu mohou navrhnout dopInéni, vypusténi nebo slouceni bodi programu zasedani.
Poslednim bodem programu je vzdy bod ,,Rlizné*.
Jednotlivé body programu jsou projednavany ve schvaleném pofadi.
Navrhy usneseni k pfislusnému bodu programu jsou postupné hlasoviny v opa¢ném
pofadi, neZ byly piedlozeny.

CL 4

Hlasovani
Senat mizZe pfijmout usneseni, pokud je pfitomno alespon 13 ¢lend sendtu.
Senat pfijme usneseni, pokud pro navrh hlasovala vétSina pfitomnych ¢leni, neni-li
zakonem o vysokych $kolach, vnitinim pfedpisem univerzity nebo vnitinim predpisem
fakulty stanoveno jinak.
Clenové senatu zpravidla hlasuji zdviZenim ruky. O usneseni se hlasuje tajnym
hlasovanim, jestlize o to pozada néktery ¢len senatu.
O usneseni o navrhu na jmenovani nebo odvolani dékana, o souhlasu sendtu
se jmenovanim nebo odvolanim ¢lentt védecké rady fakulty, o souhlasu se jmenovanim
nebo odvolanim ¢lent disciplinarni komise fakulty, o vyjadieni senatu k navrhu dékana
jmenovat nebo odvolat prodékana je vZdy rozhodovano tajnym hlasovanim.
Usneseni o procesnich otazkach mmizZe senat piijmout konstatovanim optické vétSiny
piedsedajicim bez zdaznamu o vysledku hlasovdni v zapisu ze zasedani. O procesnich
otazkach se hlasuje a vysledek hlasovani je uveden v zapise, jestliZe o to pozada ¢len
senatu.
Vysledky hlasovani o usneseni jsou uvedeny v zdpisu ze zasedani ve formatu
,»pro navrh: proti navrhu: zdrzel/a se®.
Senat pfijme rozhodnuti o zafazeni bodu, ke kterému podkladové materidly nebyly
poskytnuty véas, a néktery &len pozidal o jeho neprojedndvani, pokud pro navrh
na zatazeni hlasuje vétSina viech ¢lent senatu. Usneseni k tomuto bodu je piijato, pokud
pro navrh hlasuje v&tsina vSech ¢lenh sendtu. V opaénych pfipadech se bod pfesouva
na dalsi jednani senatu.
Clen senatu miZe pozadat o prohlaSeni hlasovani za zmate&né, pokud tuto namitku
odivodni. Predsedajici bud’ namitce vyhovi a dd znovu hlasovat, nebo nech4 senat
o namitce rozhodnout.
Soutasti podkladového materidlu pifi jmenovani &lend védecké rady fakulty jsou
#ivotopisy navrhovanych osob, zejména se zaméfenim na jejich védeckou a tviréi
¢innost.
O zaméru odvolani ¢lena védecké rady a o zasedani senatu, které ma tuto otazku
projednat, musi byt tento ¢len védecké rady uvédomen. JestliZe €len védecke rady, ktery
ma byt odvolan, s odvolanim nesouhlasi, ma pravo vystoupit na zaseddni senatu.
V ptipadé pochybnosti tykajicich se konkrétnich ustanoveni vnitinich pfedpisi fakulty
stanovuje zdvazny vyklad senat, pokud pro navrh hlasuje tfipétinova vétina viech ¢lendl
senatu. Tento vyklad je pak zvefejnén ve vefejné asti internetovych stranek fakulty.
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CL5

Vyjadieni sendtu
V piipad€, kdy senat nedoporuéi ndvrh studijniho programu a tento j¢ pivs to postoupun
védecké rade, predseda senatu, nebo jiny povéfeny ¢len senatu, vystoupi na jednani
védecké rady a seznamdi ji se stanoviskem senatu.
V piipadé, Ze dékan fakulty jmenoval prodékana fakulty, k jehoZ jmenovani vydal senat
nesouhlasné vyjadieni, vyzada si senit po Sesti mésicich od d&kana zpravu o jeho
¢innosti a vyda nové stanovisko, pokud je i nadéle negativni, cely postup se opakuje.
V piipadé, Zze dékan hodla odvolat z funkce prodékana, predloZi sviy zamér senatu,
véetné uvedeni divodi. Prodékan, ktery ma byt odvolan, musi byt pozvan na zasedani
sendtu a ma zde pravo vystoupit.
V piipadech, kdy je vnitinim pfedpisem univerzity ¢i vnitinim pfedpisem fakulty
vyzadovano vyjadfeni senatu, které viak dale neni zohlednéno, pouZije se pfiméfené
postup z bodu 2.

CL 6
Odpovéd’ na otazku ¢lena senitu
Na otazku poloZenou na jednani senatu dékanovi, prodékanovi nebo tajemnikovi lze
odpovédét piimo, nebo, v piipadé, Ze je tfeba piipravy odpovédi, pisemné, a to
do 10 dni.. Pisemna odpovéd’ se zasila viem ¢lenim senatu.

CASTIL

Organy senatu

CL7
Piedsednictvo senitu
Ptedsednictvo senatu tvoii pfedseda senétu a mistopfedsedové senitu.
Senat ma dva mistoptedsedy tak, aby jeden mistopfedseda byl lenem senatu zvolenym
z kurie studentské a druhy z jedné z kurii akademickych pracovnikd.
Piedsedu a mistoptedsedy senatu voli senat.
Funkéni obdobi &lena pfedsednictva senatu je dva roky.

Cl. 8

Piedseda senitu
Ptedseda senatu zejména reprezentuje senat navenek, svolava zasedani senatu, fidi
zasedani senatu, navrhuje usneseni senatu k jednotlivym bodiim programu, potvrzuje
zapis ze zasedani senatu a podepisuje protokol o vysledcich voleb do senatu.
Piedseda sendtu mize povéfit vykonem nékterych svych povinnosti mistopfedsedu
nebo mistopredsedy senatu. Pokud neni pozice pfedsedy sendtu obsazena nebo pfedseda
senatu neméze funkci vykonavat, mistopfedsedové vykonavaji povinnosti pfedsedy
senatu v nezbytném rozsahu ve vzajemné shodé.
Piedseda senatu predseda shromazdéni akademické obce fakulty svolané senatem dle
Piilohy ¢&. 1 tohoto jednaciho tadu senatu.
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CL9

Volba ¢lena piredsednictva sendtu
VO]'by pfedsedy a mistopi‘edsedﬁ senatu Organizuje komisc pro tajné hlasovdni. Volba
piedsedy senatu prob&éhne pied volbou mistopiedsedi. Volba mistopfedsedii miizZe
probihat najednou.
Ptedsedou senatu nebo mistopfedsedou je zvolen ¢len sendtu, ktery ziskal vét§inu hlasid
pfitomnych ¢lemi senatu.
Pokud nebyl ¢len pfedsednictva zvolen v prvnim kole, kona se druhé kolo, do kterého
postupuji dva kandidati s nejvy$§im poctem hlasi a kandidati, ktefi ziskali stejny poéet
hlasti jako druhy v pofadi.
Pokud ani v druhém kole nebyl zvolen ¢len pfedsednictva, volby se opakuji.

CL 10

Komise pro tajné hlasovani
Komisi pro tajné hlasovani tvofi vichni pfitomni ¢lenové akademického senatu, pokud
senat nerozhodne pro dané zasedani ¢i volbu jinak. Komise pro tajné hlasovani je
minimalné tFi¢lenna.
Komise pro tajné hlasovani organizuje véechna tajna hlasovani béhem daného zasedani,
pokud se senat neusnese jinak. Komise ukonéi svou ¢innost na konci daného zasedani
senatu.
Komise zejména piipravuje hlasovaci listky, dohliZi na #adnost hlasovani, s€ita
hlasovaci listky a rozhoduje o neplatnosti hlasovaciho listku. Vysledky tajného
hlasovani vyhladuje ptedsedajici.

CL 11

Poradni komise senatu
Senat miiZe k napliiovani své ¢innosti zFizovat poradni komise. Komise mohou byt stalé
nebo dodasné.
Clenem komise mize byt kazdy ¢len sendtu, ktery o to pozada, a dalsi osoba (dale
Lexterni ¢len”), o které tak na zéklade jeji Zadosti rozhodne senat.
Clenstvi v komisi zanikd spolu se zanikem &lenstvi ¢lena komise v sendtu nebo
dorucenim vzdani se ¢lenstvi v komisi pfedsedovi senatu.
Clenstvi externiho &lena zanikd k 31. bfeznu nasledujiciho roku po schvaleni &lenstvi
v komisi senatem, zdnikem jeho ¢lenstvi v akademickeé obci, ke dni doruceni vzdani se
lenstvi v komisi pfedsedovi senatu, nebo rozhodnutim sendtu.
Komise si voli ze svych &lend pfedsedu. Predseda komise musi byt élenem senatu.
Komisi svolava piedseda komise, nebo piedseda senatu.
Komise miiZe ddvat senatu sva doporuéeni formou svych usneseni. Komise se muze
usnaset, pokud jsou piitomni alespon tfi jeji ¢lenové. Komise se usnadi vétdinou svych
lentl, v pEipadé rovnosti hlasii rozhodne hlas ptedsedy komise.
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Volba kandidata na funkci dékana

Cl12

Vyhla$eni terminu a pFiprava volby
Senat stanovi termin volby kandidata na funkci dékana nejméné 4 mésice pfedem. Senat
také stanovi pfiméfenou Ihitu, ve které je moZné poddvat navrhy. Tato Thita musi byt
alespol 2 mésice dlouha. Termin a lhiita pro podavani navrhit jsou zvefejnény ve
vefeiné pristupné ¢asti internetovych stranek fakulty.
Navrh osoby na kandidéta miiZe sendtu podat ¢len senatu nebo &lenové akademické
obce formou petice, kterou podpofilo minimalné 20 studenti fakulty a 20 akademickych
pracovnikll, ktefi jsou ¢&leny akademické obce fakulty. Navrhy se podavaji
prostfednictvi podatelny spolu s pisemnym souhlasem navrZzeného s kandidaturou.
V dostateéném piedstihu senat svold shromdzdéni akademické obce, kde navrzeni
pfedstavi sviij program a odpovidaji na dotazy ¢leni akademické obce. NavrZeni
zvefejni pted jednanim shromézdéni akademické obce stru¢ny Zivotopis s piipadnou
charakteristikon svého plsobeni na fakult¢, teze svého volebniho programu a
pfedpokladané sloZeni kolegia. Shromazdéni akademicke obcee fidi pfedseda senatu.
Pfed terminem projednani navrhi sendt pozve navrZené na zasedani senétu, kde ¢lenové
senatu mohou navrzenym pokladat dal3i otazky.

CL 13

Volba kandidita na funkci dékana
Ve stanoveném terminu senat projednd navrhy a tajnym hlasovanim se voli kandidata
na dé&kana. Kandidata piedseda sendtu navrhne rektorovi ke jmenovani dé€kanem.
Vysledek volby je bezodkladng zvefejnén ve vefejné piistupné Casti internetovych
stranek fakulty.
Navrzeny je zvolen kandidatem, pokud pro n&j hlasovala nadpolovi¢ni vét§ina viech
¢lent senatu.
V pfipadg, Ze se senat neusnese ani na jednom z navrzenych, uskutecni se dal3i kolo
hlasovani, do kterého postupuji ti dva z navrzenych, kteti ziskali nejvétsi pocty hlasu.
Pokud dojde na prvnim misté k rovnosti hlast u vice nez dvou navrzenych, nebo jestlize
dojde k rovnosti hlasti az na druhém misté, postupuji do dal$iho kola téZ vSichni
navrZeni, ktefi ziskali stejny polet hlas jako prvni & druhy postupujici. Dalsi kolo
hlasovani se uskuteéni i tehdy, dojde-li k rovnosti hlasi v kole, v némzZ se hlasovalo
pouze o dvou navrZenych. JestliZe ani jeden ze dvou navrZenych, o nichz se hlasovalo
v daném kole, neziskd nadpoloviéni vétdinu hlasd viech ¢lenti sendtu, postupuje do
dalsiho kola ten, kdo ziskal v&t3i podet hlasi. Neziska-li nadpolovi¢ni vétSinu hlast
viech ¢lenti sentu jediny navrZeny, o némz se hlasovalo v daném kole, hlasovani konci.
Pokud nebyl kandidat zvolen, senat stanovi daldi termin projednani novych navrhil na
jmenovéni dékana 5 tydnil od zasedani senatu, kdy netspéina volba prob&hla. Navrhy
na kandidaty ke jmenovani dékanem lze podavat do 3 tydni pfed konanim dal$iho
zasedani.
Shromazdéni akademické obce podle ¢&l. 11 odstavee 3 se kond nejpozdéji
7 kalendafnich dni pfed konanim dal3iho zasedani. Nejméné 5 dni pfed konanim dalsiho
zasedani se kond zasedani senatu, kde se ¢lenové senatu mohou dotazovat navrZzenych
na otazky souvisejici s vvkonem funkce dékana.



CAST 1V,
Navrh na odvoldni dékana z funkce

ClL 14
1) Navrh na jednani o navrhu na odvolani dékana miiZe senatu podat jeho ¢len nebo 100
¢lent akademické obce fakulty.
2) Navrh je schvalen, jestliZe se pro ng&j vyslovily tfi pétiny viech &lenfi senatn.’
3) Je-li navrh schvalen, predlozi jej rektorovi pfedseda sendtu. Usneseni senatu o navrhu
na odvolani dékana je bezodkladné zvefejnéno ve vefejné piistupné Casti internetovych
stranek fakulty.

CAST V.
Ustaveni zavéredna

Cl. 16
Ustanoveni zavéredni

1) Ve Volebnim a jednacim fadu Akademického sendtu Pedagogické fakulty Univerzity
Karlovy schvileném Akademickym senatem Univerzity Karlovy dne 6. (inora 2015 se
¢l.4,5,6,7, 8,9 aPtiloha &. 2 zrusuji.

2) Tento jednaci fad senafu nabyvé platnosti dnem schvaleni Akademickym senatem
Univerzity Karlovy.?

3) Tento jednaci fad senatu nabyva ucinnosti dne 1. fijna 2017.

Akademicky sendt fakulty schvilil tento jednaci #ad senatu dne 30. kvétna 2017.

Akademicky sendt Univerzity Karlovy schvalil tento fad dne ......... Z. e . 2017.
/ 7
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1 § 27 odst. 4 zdkona o vysokych Skolach
2§ 9 odst, 1 pism. b) zdkona o vysokych skolach.
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2)

3)

4)

Piiloha é. 1

Shromazdéni akademické obce Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy
ShromaZdéni akademické obce Pedagogicke fakulty UK (dalc 162 »SArOMAzASni™ ) muze
svolat sendt nebo dékan za G¢elem projednani dilleZitych otazek tykajicich se fakulty.
Pozvanka na shromazdéni je zvefejnéna alespoii 7 kalendainich dni pied jejim konanim
ve vefejné piistupné ¢asti internetovych stranek fakulty. Dékan nebo pfedseda senatu
v pozvance uvede den, misto, ¢as a na shromaZdéni projednavany program.
Shromazdéni se miZe zuCastnit a v jeho priib&hu vystupovat s navrhy, podnéty
a pfipominkami kazdy &len akademické obce fakulty. Clenovi senatu je predsedajicim
udéleno slovo vZdy, pokud o to pozada. Pfedsedajici udéli slovo vidy d&kanovi, pokud
o to pozada, s vyjimkou shromazdéni, jehoz pfedmétem jednani je navrh na jmenovani
dékanem, pokud se o jmenovani uchazi stavajici dékan.
Predsedajicim je zpravidla pfedseda sendtu. Ptedsedajici fidi pribéh rozpravy
shromazdéni, fidi hlasovani a ovéfuje zapis ze shromazdéni.



